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or desconhecimento, muitas pessoas deixam de

usar um recurso importante e muito Gtil da suite

de escritdrios BrOffice.org: a edi¢do de um docu-
mento, planilha, apresentacéo etc. utilizando duas janelas.

Este recurso é especialmente interessante para pessoas
gue frequentemente precisam trabalhar com documentos
grandes. Ao invés de ficar indo e vindo para o comecgo e
para o fim do documento, podemos abrir duas ou mais ja-
nelas de edicdo de um mesmo documento. Tudo que for
feito em uma janela imediatamente se reflete nas demais.
Geralmente, duas janelas € mais do que suficiente, mas
se quiser (ou puder trabalhar com mais), v em frente.

Para abrir uma janela adicional, v4 até o menu Janela e
em seguida selecione Nova Janela:
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Por Rubens Queiroz

Isto feito, é aberta uma nova janela editando o mesmo
documento. Se o seu monitor for mais largo, vocé pode
alinhar as duas janelas lado a lado, podendo consultar e
editar diferentes partes do documento simultaneamente,
como podemos ver pela figura abaixo:

s

Mas vocé ndo precisa se limitar a trabalhar com a edigéo
do documento. Vocé pode realizar em cada uma das jane-
las, de forma independente, qualquer funcéo que desejar.
Uma destas funcdes é visualizar a impressdo em uma das
telas e na outra vocé pode ir corrigindo os erros de forma-
tacdo que encontrar.

O que normalmente fazemos € invocar o modo de visuali-
zacgdo do documento, navegar por ele e, ao encontrar um
erro, sair do modo de visualizacdo para corrigir o proble-
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ma para logo em seguida retornar ao modo de visualiza-
¢do. Cansativo até para se descrever, imagine ficar traba-
lhando assim. Vemos a seguir um exemplo desta forma
de trabalhar:

Iy = i

Todas as operac¢fes que fizermos na janela de edicdo, a
direita, imediatamente se refletem na tela de visualizagdo
do documento, que esta a esquerda:
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No exemplo acima, selecionei um paragrafo, aumentei o
tamanho da fonte e apliquei o atributo negrito. Imediata-
mente a modificacdo realizada se reflete na tela de visua-
lizacdo.

Evidentemente, este recurso ndo se restringe apenas a
documentos de texto. Qualquer tipo de documento supor-
tado pelo BrOffice.org pode ser editado desta forma.

Vemos a seguir um exemplo de edi¢cdo simultnea de
uma apresentacao:
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Um pouco poluido, ndo? Ao trabalharmos desta forma, é
conveniente desativarmos algumas das opcdes de exibi-
¢do de ferramentas, como os painéis laterais. Com isto,
temos mais espaco para trabalhar.

Com apresentacdes, uma forma de trabalho interessante,
€ ter em uma das janelas o Classificador de Slides, € na ou-
tra os slides individuais, como mostrado na figura abaixo:

Presentation

Excellence

Tom Potarsi 3 2005

O classificador de slides nos da uma visdo mais ampla do
documento, nos permitindo organizar melhor as ideias. Ja
na tela da direita, acima, podemos ir fazendo os ajustes
individuais.

Finalmente, podemos fazer o mesmo em planilhas com
multiplas paginas. Se precisarmos referenciar valores em
paginas diferentes, basta abrir uma janela em cada uma
das péaginas com que trabalharemos e tudo fica muito
mais facil.
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Na figura anterior temos uma planilha com duas paginas:
Totais e Fluxo de Caixa Pessoal, em que simulamos a
cbpia em uma célula da pagina Totais de uma célula da
pagina Fluxo de Caixa Pessoal. No processo normal, di-
gitamos o caractere “=" na célula que referenciara um va-
lor da outra pagina, alternamos para a pagina que contém
o dado que queremos copiar e selecionamos a célula com
o mouse. E (til para referenciar um ou dois valores, mas
se tivermos que efetuar um grande nimero de operacdes
fica demorado. %
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